
1º Ir a la web: http://rivas.tomalosbarrios.net Al cargar aparece: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aquí metemos nuestro usuario(Username) y 
en nuestra contraseña (Password) por favor 
cada comisión o grupo de trabajo debe tener 
un usuario y contraseña, en caso de que no 
tengan ponerse en contacto con la Comisión 
de Comunicación 

http://rivas.tomalosbarrios.net/


 
2º Una vez dentro aparece arriba un pequeño menú de control de la web: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3º Si vamos añadir nueva información a la web lo mejor es “Añadir nueva” y elegimos 
“Entrada”: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aquí ponemos nuestra noticia, información que queramos subir, etc…. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nombre de 
usuario 

Menú para 
añadir 

TITULAR O FRASE 
RESUMEN 

NOTICIA O 
INFORMACIÓN A 
COLGAR 

AQUÍ MARCAMOS 
NUESTRA COMISIÓN O 
GRUPO PARA QUE SE 
VAYA A NUESTRO 
DEPARTAMENTO O 
CAJÓN Y SI QUEREMOS 
QUE SALGA EN LA 
PÁGINA INICIAL 
MARCAMOS TAMBIEN 
EN ASAMBLEA 
POPULAR RIVAS (POR 
FAVOR ACTAS NO, 
SERIA UN CAOS) 
MARCAR PARA QUE 
SALGA EN LA 
PRINCIPAL, ELEGIR BIEN 
SI ES MUY 
IMPORTANTE O ALGO 
RELATIVO.  

INSERTAR UNA 
IMAGEN EN LA 
NOTICIA O 
INFORMACIÓN 

INSERTAR UN 
VIDEO EN LA 
NOTICIA O 
INFORMACIÓN 

INSERTAR UN 
FICHERO (WORD, 
PDF,…) EN LA NOTICIA 
O INFORMACIÓN 

PINCHAMOS AL 
FINALIZAR PARA QUE 
SE GUARDE Y SALGA 
EN LA WEB 



 
 
4º Si vamos a modificar alguna noticia, insertar actas, etc… utilizamos la opción de Editar 
Entrada (las actas se crearon en una entrada y como son enlaces de google docs o de otra web 
las vamos añadiendo, no se crea una entrada para cada acta, podría hacerse, pero se ha 
realizado así para simplificar un poco, aunque como esto es de todos y todas siempre podemos 
elegir entre todas una mejor) por tanto entramos en apartado Actas y dentro de esta en el 
apartado de nuestra comisión o grupo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1º 

2º (Ejemplo con Comi. Comunicación) 

3º y último aquí Editamos Entrada 



Por último hacemos las modificaciones que creamos oportunas o añadimos lo que falte, en 
este caso añadiríamos colocando texto de “Acta Asamblea………” y faltaría crearle un vinculo 
(un vinculo no es ni más ni menos que cuando pinchemos en el texto se vaya a una web, en el 
caso de las actas y de momento como las subimos normalmente por google docs ponemos 
enlace de google) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para poner enlace en el texto, palabra,…. Pinchar en dibujo candados, para quitarlo se utiliza el 
de al lado(dibujo candado roto), y ahí añadimos el enlace donde se ubica el acta o la página 
donde queramos que vaya ese texto. 
 
Cuando terminemos de solo nos queda actualizar la web para que se graben todos los cambios 
 


